AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA TRICA ~ANEEL

PORTARIA N2 6.735, DE 7 DE MARCO DE 2022

Aprova os Procedimentos Gerais do Programa de
Gestao do nucleo administrativo da Assessoria da
Diretoria

Voto

A DIRETORA-GERAL SUBSTITUTA DA AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA — ANEEL,
conforme a Portaria n2 221, de 20 de agosto de 2021, no uso de suas atribui¢cdes regimentais; de acordo
com a deliberagdo da Diretoria e o que consta do Processo n? 48500.000325/2022-00, resolve:

Art. 12 Autorizar a implementacdo do Programa de Gestdo no ambito do nucleo
administrativo da Assessoria da Diretoria (ASD/Administrativo), com base na Instru¢do Normativa n2 65,
de 30 de julho de 2020, do Ministério da Economia, na nova versao da Norma Organizacional ANEEL n?
51, de 13 de dezembro de 2021 e nas diretrizes desta Portaria.

Art. 22 Fica aprovada, para fins de cadastro no Sistema de Acompanhamento eelaboracdo do
Plano de Trabalho, a tabela de atividades da Assessoria da Diretoria (ASD/ Administrativo) conforme

Anexo I.

Paragrafo Unico. Alteracdes na tabela de atividades devem ser precedidas de nova publica¢do
oficial, apds anadlise da Superintendéncia de Recursos Humanos.

Art. 32 O Programa de Gestdo da Assessoria da Diretoria (ASD/Administrativo) contempla a
modalidade teletrabalho integral.

Art. 42 N3o ha percentual minimo ou maximo de participantes no Programa deGestdo da
Assessoria da Diretoria (ASD/Administrativo).

Art. 52 O Plano de Trabalho dos participantes do Programa de Gestdo da Assessoria da
Diretoria (ASD/Administrativo) terd duragdo de 3 (trés) meses.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ELISA BASTOS SILVA

Este texto ndo substitui o publicado no D.O. de 17.03.2022, se¢do 1, p. 66, v. 160, n. 52.


https://www2.aneel.gov.br/cedoc/aprt20226735_1.pdf

ANEXO |
TABELA DE ATIVIDADES DA ASSESSORIA DA DIRETORIA — ASD / ADM

PARAMETRO: Todas as atividades da Assessoria da Diretoria - ASD devem ser cadastradas no Sistema de Acompanhamento do Programa de Gestdo
considerando o tempo de execucdo como parametro da faixa de complexidade. Todos os niveis de complexidade descritos no ANEXO Il serdo cadastrados
como possibilidades para cada atividade detalhada neste Anexo, de forma a possibilitar a personalizacdo do Plano de Trabalho a cada participante.

NiVEL DE

GRUPO DE ATIVIDADE ATIVIDADE COMPLEXIDADE ENTREGAS ESPERADAS

(ANEXO 1)

Tabela das reunides,
revisao, ajuste e
cadastro de voto e atos,
Instrugdo processual dos votos e atos para as reunides publicas e instrugdo processual,
administrativas De Aaté L encaminhamento para
publicagao.

Atividades Gerais

Demanda respondida,

Atividades Gerais - De AatéL outros documentos
Responder demandas de 6rgdos externos e LAI .
relacionados.

Memorandos, oficios,

- . , solicitacdo de arquivos de
Atividades Gerais De AatéL s q
Atendimento as solicitacdes dos Assessores NT e outros cadastros
diversos

Procedimentos no

Atividades Gerais . De AatélL sistema de diarias e
Viagem dos assessores
passagens

Documento, revisao,

, analise,
Atividades Gerais De AatéL h
Outras atividades n3do previstas acompanhamento ou

outro registro.




ANEXO Il
TABELA DE EQUIVALENCIA POR NIVEL DE COMPLEXIDADE

PARAMETRO: Todas as atividades da Assessoria da Diretoria - ASD devem ser cadastradas noSistema de Acompanhamento do Programa de Gestdo
considerando o tempo de execugdo como
parametro da faixa de complexidade.

Tempo daAtividade Tempo daAtividade
Nivel de Complexidade Texto Explicativo (em teletrabalho) (presencial)
A 1h por semana/trimestre 13 13
B 2h por semana/trimestre 26 26
C 3h por semana/trimestre 39 39
D 4h por semana/trimestre 52 52
E 1h por dia/trimestre 66 66
F 2h por dia/trimestre 132 132
G 3h por dia/trimestre 198 198
H 4h por dia/trimestre 264 264
[ 5h por dia/trimestre 330 330
J 6h por dia/trimestre 396 396
K 7h por dia/trimestre 462 462
L 8h por dia/trimestre 528 528

Obs1: Os valores informados em “Tempo da Atividade” referem-se as horas que serdo efetivamente contabilizadas, considerando um ciclo de 3 (trés) meses de durag3o do
Plano de Trabalho.

Obs2: Para efeito de célculo de equivaléncia, considerou-se 1 més = 22 dias Uteis e 1 trimestre = 13 semanas.




